Lokalna Grupa Dziatania OWOCOWY SZLAK

ul. Lubelska 4, 24-300 Opole Lubelskie

Tel. (081) 827 72 31 |lgd.opolelubelskie@gmail.com
www.lgdowocowyszlak.pl

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko
Specjalisty ds. projektow

w Biurze Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Owocowy Szlak”

data ogtoszenia naboru:
= (07.06.2016r.

termin skiadania ofert:
= 22.06.2016 .

miejsce skiladania ofert:
= Bjuro Lokalnej Grupy Dziatania, ul. Lubelska 4, Opole Lubelskie (wejscie od podwoérza)

warunki zatrudnienia:
® 1 etat umowa na zastepstwo

wymagane wyksztaitcenie:
" wyzsze magisterskie
®  gszkolenia i kursy z zakresu funduszy unijnych

dodatkowe umiejetnosci niezbedne na stanowisku:
= Bjegta obstuga komputera - pakiet Office, Internetu oraz urzadzen biurowych

= Znajomos¢ przepisdw prawa i zagadnien zwigzanych z funduszami Unii Europejskiej oraz rozwojem
obszaréw wiejskich,

Realizacja dziatan ujetych w dokumentach strategicznych o zasiegu minimum lokalnym
Realizacja dziatan z zakresu doradztwa dla beneficjentow

Dyspozycyjno$é zwigzana z koniecznoscig czestych podrézy na obszarze LGD i poza nim
Umiejetno$¢ pracy w zespole oraz pracy z ludzmi

Komunikatywnos$¢, kreatywnosc

Zdolnosci organizacyjne

Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym

Znajomosc obszaru i profilu dziatalnosci LGD ,Owocowy Szlak”

Umiejetno$¢ prowadzenia spotkan z mieszkancami

Prawo jazdy kat. B oraz mozliwos¢ korzystania z samochodu prywatnego w celach stuzbowych.

doswiadczenie zawodowe:
= udokumentowane doswiadczenie z pracy, (minimum 2 lata)
" mile widziane doswiadczenie zawodowe pracy w NGO

kandydatem na wolne stanowisko moze by¢ osoba ktéra:
® nie byta karana za przestepstwa popetnione umysinie,
= posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z praw publicznych,

zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prowadzenie biezacych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem i organizacjg pracy biura;
Utrzymywanie kontaktow ze wszystkimi cztonkami i partnerami LGD;

Koordynowanie i inicjowanie dziatan na obszarze LGD;

Prowadzenie dokumentacji Stowarzyszenia w tym korespondencji przychodzacej
i wychodzacej;

Organizowanie spotkan cztonkow LGD oraz spotecznosci lokalnej;

Realizacja celdw i zadan okreslonych przez Zarzad oraz kierownika biura;

Obstuga Rady Stowarzyszenia oraz petnienie funkcji Sekretarza posiedzeniach Rady;

Obstuga zwigzana z naborem wnioskéw sktadanych w ramach LSR;
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® Pomoc w przygotowywaniu dokumentéw dotyczacych oceny dla Rady LDG;

® Przygotowywanie sprawozdan zwigzanych z realizacjg LSR oraz sprawozdan merytorycznych;

® Monitorowanie procesu wdrazania LSR pod katem prowadzonego doradztwa oraz wykorzystania
budzetu;

" Poszukiwanie mozliwosci dofinansowania projektéw zgodnych z celami Stowarzyszenia;

" Realizacja projektéw wdrazanych przez Stowarzyszenie;

"  Prowadzenie oraz ewidencjonowanie doradztwa dla spotecznosci lokalnej
w sprawie warunkdéw i mozliwosci pozyskania dofinansowania;

® Prowadzenie oraz ewidencjonowanie doradztwa dla beneficjentow na catym etapie realizacji
operacji;

*® Uczestniczenie w szkoleniach organizowanych dla pracownikéw LGD;
Pomoc przy organizacji przedsiewzie¢ organizowanych przez LGD;

® Prowadzenie strony internetowej stowarzyszenia oraz innych stron dotyczacych realizowanych
projektow;

® Promocja LGD oraz dziatan organizowanych przez LGD;

® Organizacja wspotpracy z lokalng spotecznosciq obszaru LGD w tym zadania dotyczace animacji i
wspotpracy;

® Archiwizowanie, udostepnianie i przechowywanie informacji bedacych w posiadaniu LGD pod katem
zgodnosci z polityka bezpieczenstwa LGD w tym Ustawag o ochronie danych osobowych.

Wymagane dokumenty:

a. list motywacyjny
b. zyciorys - curriculum vitae
c. oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslnie oraz,

ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie karne,
d. oswiadczenie kandydata, ze posiada petng zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych,
dokument potwierdzajacy nabyte do$wiadczenie zawodowe (np. kserokopie $wiadectw pracy),
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach
oryginat kwestionariusza osobowego ze zdjeciem;
inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace posiadane kwalifikacje lub umiejetnosci np.
referencje

el ol (= [l I ()

UWAGI:

" Aplikacje, powinny wptyna¢ w szczelnie zaklejonej kopercie opisanej: ,Ogloszenie o konkursie na
stanowiska specjalisty ds. projektow w Biurze Stowarzyszenia Lokalnej Grupy Dziatania Owocowy
Szlak”.

Dokumenty, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

® Informacja o naborze zamieszczona jest na stronie internetowej www.lgdowocowyszlak.pl, oraz na
stronach internetowych i tablicach ogtoszen gmin bedacych cztonkami Lokalnej Grupy Dziatania.

" Wymagane dokumenty aplikacyjne, powinny byé¢ opatrzone klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 22 marca ¢
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pzn. zm.).

Lista kandydatéw spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu -
rozmowy kwalifikacyjnej zostanie zamieszczona na stronie www.lgdowocowyszlak.pl.
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